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〈更埴視聴覚ライブラリ利用の仕方〉
平成２１年度 視聴覚専門委員会

☆視聴覚ライブラリは「更埴教育会館内」です！

借り方

１ 教育会館の窓口で会館職員さんに

声をかけ、『教材教具 貸出票』を

受け取る。

２ ライブラリの部屋に入り、利用した

いＤＶＤ、ビデオテープの棚に

「利用カード」（細長い紙）をセロテ

ープで貼り付ける。

３ 『教材教具 貸出票』に必要事項を記入し、職員の貸出印を受ける。

※これで手続きは、おしまいです。貸出期間は１ヶ月以内です。

返却の仕方

１ 教育会館の窓口で会館職員さんに返却の旨、声をかける。

２ ライブラリの部屋に行き、ＤＶＤ、

ビデオテープを元の場所に返却し、

棚にセロテープで貼った「利用カー

ド」（細長い紙）をはがす。

３ 会館職員さんに『教材教具 貸出票』に返却確認印を押してもらう。

※これで手続きは、おしまいです。

利用方法は、とても簡単です。交通安全や防犯関係のビデオ教材、理科や

社会科など教科関係の映像教材等も充実しています。ぜひ更埴教育会館へお

越しの際に、お気軽に更埴視聴覚ライブラリへお立ち寄りください。先生方の

積極的な利用をお待ちしています。
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〔教材教具 貸出票〕

貸出 貸出 年 月 日 受収

者印 返却 年 月 日 者印

利用団体名（校名

利用者（責任者）

連絡先（℡） （ ）

種別（○印を） 番 号 題 名（作品名）

VHS DVD

VHS DVD

VHS DVD

VHS DVD

VHS DVD


